
 

 

STELLENANGEBOT 
Berlin, August 2026 

Mitarbeiter:in im Einkauf  

30 Wochenstunden | ab sofort | in Berlin 

 

Die Ökofrost GmbH ist seit über 30 Jahren deutschlandweit als Spezialgroßhandel für Bio-Tiefkühlkost 

erfolgreich. Als mittelständisches Unternehmen mit rund 20 Mitarbeitenden verbinden wir Erfahrung 

mit Innovationsfreude. Neben unserem Großhandelsgeschäft entwickeln wir mit unseren Marken 

BioPolar und BioCool moderne Bio-Tiefkühlkost für eine bewusste Ernährung. 

Zur Verstärkung unseres Einkaufsteams suchen wir ab sofort eine engagierte Persönlichkeit als  

Mitarbeiter:in im Einkauf. 

 

In dieser Rolle unterstützen Sie unser kleines Einkaufsteam und übernehmen eigenständig 

abwechslungsreiche Aufgabenbereiche. Dabei arbeiten Sie lösungsorientiert, behalten den Überblick 

und bringen sich aktiv in die Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen ein. 

Durch die engen Schnittstellen zu Vertrieb, Qualitätssicherung, Marketing und Buchhaltung erhalten 

Sie spannende Einblicke in verschiedene Unternehmensbereiche und arbeiten an einem Arbeitsplatz, 

an dem Zusammenhänge sichtbar bleiben. 

 

Ihre Aufgaben 

• Unterstützung bei der Zusammenarbeit mit unseren Lieferant:innen  

• Recherche von Produkten, Bezugsquellen und potenziellen Lieferbetrieben 

• Vor- und Nachbereitung von Verkostungen und Messen 

• Unterstützung bei Sortimentsauswertungen 

• Bearbeitung von Logistikanfragen 

• Erstellung von Gutschriften 

• Übernahme von Sachbearbeitungsaufgaben sowie ggf. Teilaufgaben in Projekten 

 

Ihr Profil 
• Freude an einem vielseitigen Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen Aufgaben 

• eine eigenständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Interesse an abteilungsübergreifender Zusammenarbeit und ein gutes Verständnis für 

Zusammenhänge 

• Kommunikationsstärke und Spaß an der Arbeit im Team 

• sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in Office, Outlook und Internetanwendungen 

• idealerweise Kenntnisse der Abläufe im Großhandel und in der Lagerwirtschaft 

• eine hohe Affinität zu ökologischen Lebensmitteln und nachhaltigem Wirtschaften



 

Wir bieten Ihnen 

• einen sinnstiftenden Arbeitsplatz in der Bio-Lebensmittelbranche 

• ein transparentes Gehaltsmodell, das wir gemeinsam entwickelt haben und das für faire und 

geschlechtsunabhängige Vergütung steht 

• ein engagiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen 

• abwechslungsreiche Aufgaben mit Verantwortung 

• Einblicke in Einkauf, Sortiment, Logistik und Produktentwicklung 

• ein mittelständisches Unternehmen mit Erfahrung, Haltung und Zukunftsideen 

• kostenloses Bio-Essen während der Arbeitszeit im Büro 

• Sport-, Kinder- und Fahrtkosten-Zuschuss 

• Attraktiver Büro-Standort mit Hafenblick und guter BVG-Anbindung 

 

Wenn Sie Lust haben, Teil eines engagierten Bio-Unternehmens zu werden und den Einkauf mit 

Organisationstalent, Neugier und Teamgeist zu unterstützen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter 

bewerbung@oekofrost.de. Bitte geben Sie im Betreff „Bewerbung Einkauf“ an. 

• Anschreiben mit kurzer Vorstellung und Motivation 

Bitte verzichten Sie auf ein allgemeines Standardschreiben und verraten Sie uns stattdessen in ein 

paar Sätzen, warum Sie sich gerade bei uns bewerben. 

• Lebenslauf 

• Zeugnisse bzw. passende Referenzen, sofern vorhanden  

 

Gerne möchten wir Sie persönlich kennenlernen. 

Ihre Ilona Lange  

(Leitung Einkauf) 

 

 


